
書式 3-2 集会所使用念書 

 

集会所使用に関する念書・チェックシート 

 

 年   月   日 

サザンヒル八事分譲住宅管理組合 

理事長 殿 

（使用責任者） 

住所 

氏名 

 

 集会所使用に際しては、下記の事項を守って使用し、終了後確認します。 

記 

     

 ↓チェック 

１．使用した部屋、台所、トイレ等の清掃を行う。 ☐ 

２．戸締りは必ず確認する。 ☐ 

３．火の元、ガスの元栓の確認をする。 ☐ 

４．エアコン、ストーブ、換気扇のスイッチの確認をする。 ☐ 

５．使用した部屋、台所、トイレ等の消灯を確認する。 ☐ 

以 上 

※ 本書は申請書に添付し、確認を受け、使用終了後、上記を確認の上、

□をチェックして、鍵と一緒に管理人まで返却してください。 
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